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Portaria n2 385, de 14 de abril de 2020, publicada no DOU n2 72, sec¢do 2, pagina 19, de 14/04/2020,
resolve:

Art. 12 PRORROGAR, por 30 (trinta) dias, o prazo para conclusdo dos trabalhos da Comissdo de
Processo de Sindicancia Investigativa, instaurada para apurar fatos de que trata o Processo n?
0094427.00002589/2020-01, designada pela Portaria n? 336 de 17/03/2020, publicada no Boletim
de Servicos n? 20 de 19/03/2020, em face das razdes apresentadas pela Presidente da Comissdo
Processante constantes do Oficio n2 160/2020/CPPAD/REITORIA-IFAC, de 21 de agosto de 2020.

Art. 22 Esta portaria entra em vigor a partir de 24 de agosto de 2020.

(Original assinado)
ROSANA CAVALCANTE DOS SANTOS
REITORA

PORTARIA REITORIA/IFAC N2 907, DE 21 DE AGOSTO DE 2020

A Reitora pro tempore do Instituto Federal de Educacgao, Ciéncia e Tecnologia do Acre, no uso de
suas atribuicdes legais, conferidas pelo artigo 12 da Lei 11.892, de 29/12/2008, designada pela
Portaria n2 385, de 14 de abril de 2020, publicada no DOU n2 72, sec¢do 2, pagina 19, de 14/04/2020,
resolve:

Art. 12 Designar MARCIO CORREIA VASCONCELOS, Docente EBTT do quadro de pessoal do IFAC,
matricula SIAPE n2 1910557; RAPHAEL NUNES NOE, Técnico Administrativo em Educac3o do quadro
de pessoal do IFAC, matricula SIAPE n2 2240706; e ALDENISA DE LIMA ACACIO ROSSETTO, Técnica
Administrativa em Educa¢ao do quadro de pessoal do IFAC, matricula SIAPE n2 2145737, para, sob a
presidéncia do primeiro, constituirem Comissao de Processo Administrativo Disciplinar com vistas a
dar continuidade, no prazo de 60 (sessenta) dias, aos trabalhos de apuracdo dos fatos de que trata
o Processo n2 0094427.00000299/2019-20, iniciados pela Comissdo designada pela Portaria n2 45
de 17/01/2019, publicada no Boletim de Servicos Extraordindrio n2 04 de 18/01/2019, bem assim
os fatos conexos que emergirem no decorrer dos trabalhos.

Art. 22 Esta portaria entra em vigor na data de sua publicagao.

(Original assinado)
ROSANA CAVALCANTE DOS SANTOS
REITORA

PORTARIA REITORIA/IFAC N2 908 DE 21 DE AGOSTO DE 2020

Dispbe sobre a realizacéo de Colagdo de Grau Virtual e Ceriménia de Certificagdo de Cursos Técnicos
Virtual, em cardter excepcional do Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia do Acre, e da
outras providéncias.

A Reitora Pro-Tempore do Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia do Acre, no uso de
suas atribuicdes legais, conferidas pelo artigo 12 da Lei 11.892, de 29/12/2008, designada pela
Portaria n2 385 de 14 de abril de 2020, publicada no DOU n2 72, sec¢do 2, pagina 19, de 15/04/2020:
CONSIDERANDO a Portaria IFAC n2 352, de 19 de margo de 2020, publicada no Boletim de Servico

Rua Coronel José Galdino, 495, Bosque, Rio Branco/AC - CEP 69900-640
Telefone: (68) 3224-3993 Email: comunicacao@ifac.edu.br Site http://www.ifac.edu.br




[ ] ] i
==l LNSTITUTO FEDERAL Ano X - n° 54 - 21 de agosto de 2020
Cre

n2 20 - 19 de margo de 2020, alterada pela Portaria IFAC n2 396, de 31 de marg¢o de 2020, publicada
no Boletim de Servico n? 24 - 01 de abril de 2020;
CONSIDERANDO o Processo n2 0094427.00004100/2020-27;

RESOLVE:

Art. 12 Autorizar, em carater excepcional, a Colag¢dao de Grau Virtual e Cerimoénia de Certificacdo de
Cursos Técnicos Virtual, por videoconferéncia, aos (as) concluintes do Instituto Federal de Educacao,
Ciéncia e Tecnologia do Acre, enquanto perdurar o estado de emergéncia de salde publica de
importancia internacional decorrente do novo Coronavirus, causador da Covid-19, conforme
Portaria Ifac n2 352, de 19 de margo de 2020, publicada no Boletim de Servico n2 20 - 19 de mar¢o
de 2020, alterada pela Portaria Ifac n2 396, de 31 de margo de 2020.

§ 19 A Colacdo de Grau é o ato oficial, publico e obrigatério, por meio do qual o aluno, concluinte
do curso de graduacao, presencial ou a distancia, recebe a outorga de grau ao qual tem direito por
ter concluido o curso superior.

§ 22 Cerimébnia de CertificacGio de Cursos Técnicos Virtual é o ato oficial, por meio do qual o
estudante, concluinte de curso técnico, recebe o titulo ao qual tem direito. Esta solenidade marca
o encerramento dos cursos técnicos integrados, técnicos subsequentes e cursos de formacao inicial
e continuada.

§ 32 A Colagdo de Grau Virtual sera realizada conforme procedimento disponivel no Anexo | desta
Portaria.

§ 42 A solenidade de Certificacao de Cursos Técnicos obedecerd ao previsto para a Colacao de Grau
estabelecido nesta Portaria, naquilo que couber.

Art. 22 Poderdo participar da Colacdo de Grau, por videoconferéncia, os (as) concluintes que
tiverem:

| - Integralizado todo o curriculo do seu curso, conforme previsao no Projeto Pedagdgico do Curso;
Il - Comprovarem a situacdo de regularidade académica quanto as documentacgdes exigidas pela
Coordenacado de Registro Escolar do campus;

Il - outros atendimentos ou exigéncias formais requeridas do(a) concluinte no processo educacional,
inclusive a condi¢do de regularidade em relagcdo ao Exame Nacional de Desempenho do Estudante
(Enade).

Art. 32 Para solicitar a Colacdo de Grau, o (a) estudante devera enviar, por e-mail, a Coordenacao
de Registro Escolar, o formulario de Requerimento de Colacao de Grau, disponivel no Anexo |l desta
Portaria.

Paragrafo unico. O campus definira a data da Cola¢dao de Grau, em conjunto com o Gabinete da
Reitoria, e a comunicara aos concluintes via e-mail institucional.

Art. 42 A Outorga de Grau ocorrera via Processo Eletronico, no Sistema Eletronico de Informacdes
(SEl!), obedecendo ao seguinte fluxo:

| - a Coordenacao de Registro Escolar iniciard o processo eletronico no SEI!. A Coordenacao fard a
listagem dos possiveis formandos para analise da regularidade académica quanto aos documentos
exigidos;

Il - a Coordenacdo de Registro Escolar ird proceder a averiguacao do cumprimento de todos os
requisitos necessarios para a Cola¢ao de Grau;

Il - o processo tramitara pela Dire¢dao de Ensino, Coordenacgao de Curso, biblioteca, do respectivo
Campus, para analise quanto as possiveis pendéncias, emitindo Nada Consta;

IV - a Coordenagdo de Registro Escolar enviara ao aluno um e-mail informando as pendéncias
existentes. O aluno tera o prazo de trés dias Uteis para sana-las;

V - a Coordenagdo de Registro Escolar do campus fara homologacdo quanto a regularidade
documental, confeccionara a Ata de Cola¢ao de Grau e anexara aos autos;

Rua Coronel José Galdino, 495, Bosque, Rio Branco/AC - CEP 69900-640
Telefone: (68) 3224-3993 Email: comunicacao@ifac.edu.br Site http://www.ifac.edu.br




[ ] ] i
EEE INSTITUTO FEDERAL Ano X - n° 54 - 21 de agosto de 2020

BB Ace

VI - o processo sera disponibilizado aos graduandos, para assinaturas eletronicas da Ata de Colagao
de Grau;

VIl - apés assinaturas desses documentos, por parte dos graduandos, o processo segue para
Reitoria, ou a quem ela designar, para confecgao e assinatura do Termo de Outorga de Grau;

VIII - o processo retornara ao setor de Registro Escolar do campus para registro da data de colagao
de grau no histdrico académico/escolar e emissdo do Diploma.

Paragrafo Unico. As assinaturas dos documentos citados nos incisos VI e VIl é requisito para
validacdo dos atos normativos e, suas solicitacdes, devem ser atendidas em até 1 (um) dia util para
cada movimentac¢do do processo.

Art. 52 A Coordenacao do Curso, juntamente com a Coordenacado de Registro Escolar do campus,
deverd verificar se os(as) formandos(as) possuem todos os requisitos obrigatérios e definir os
procedimentos regimentais necessarios para a Cola¢do de Grau:

§1° Elaborar lista em ordem alfabética dos(as) concluintes, com os respectivos enderecos eletrénicos
e telefones para contato dos (as) estudantes.

§2° Divulgar entre os (as) concluintes, a data e hordrio da Colacdo de Grau por videoconferéncia,
bem como os demais procedimentos.

§3° O juramento institucional é utilizado em formaturas conjuntas. Em caso de Turma exclusiva
pode-se usar o juramento especifico do curso, desde que aprovado pelo (a) Coordenador (a) do
Curso.

Art. 62 Apds o término da sessdo de colagdo de grau, o (a) concluinte terd 48 (quarenta e oito)
horas (dias Uteis), para assinar, no Sei, a Ata Eletrénica da Solenidade de Outorga de Grau.
Paragrafo Unico. O (a) concluinte que ndo assinar eletronicamente a Ata, nao terd direito ao Diploma
e/ou Certificado de Conclus3o de Curso.

Art. 72 A realizagdo da cerimonia de colagao de grau virtual substitui a colagdo de grau presencial,
ndo podendo a mesma solenidade ser repetida futuramente.

§12 Cada aluno poderd participar uma Unica vez da cerimoénia de Cola¢do de Grau.

§2° O prazo para tramitacao do processo de registro e emissao do diploma é de 90 dias, a partir da
data de Colagdo de Grau e da respectiva assinatura da Ata de Colagao de Grau.

§3° Os concluintes que, participaram da Cola¢do de Grau virtual, serdo avisados por e-mail, para
gue fagam o agendamento de retirada do diploma junto a coordenacdo de Registro escolar.

Art. 82 A Colagao de Grau Especial com outorga de grau em gabinete podera ser realizada de forma
virtual, por webconferéncia.

§ 12 O requerimento poderd ser encaminhado pelo préprio concluinte ou por seu representante
legalmente constituido, Anexo Il desta Portaria.

§ 29 O requerimento devera ser encaminhado por e-mail a Coordenac¢do de Registro Escolar,
acompanhado de documento comprobatdério das situacdes relacionadas nos artigos 92 e 10 desta
Portaria.

Art. 92 A Colacao de Grau Especial poderd ser requerida, antes da data estabelecida para a
Solenidade de Cola¢ao de Grau, nas seguintes situacgdes:

| - para matricula em curso de Pés-Graduagdo de Mestrado e/ou Doutorado;

Il - para posse em cargo de drgaos publicos;

Il - mudanca de residéncia do académico para outro Estado da Federac¢do ou outro Pais;

IV - servidor publico transferido ex-officio, seu conjuge e filhos;

V - outros direitos outorgados por lei.

Art. 10 A Outorga de Grau em gabinete podera ser requerida, apds a data estabelecida para a
Solenidade de Cola¢ao de Grau, nas seguintes situacgdes:

| - problemas de saude do interessado, com apresentacdo de Atestado/Declaracdo de profissional
(médico);
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Il - doenca de carater infectocontagiosa, com apresenta¢do de Atestado/Declaragdo de profissional
(médico);

lll - ter sido vitima de agdo involuntdria provocada por terceiro, devidamente comprovado,
impedindo a participa¢do da solenidade regular;

IV - convocacdo para manobras ou exercicios militares;

V - luto por parentes em linha reta (pais, avos, filhos e netos), colaterais (irmdos e tios), conjuge ou
companheiro(a), mediante respectivo atestado de dbito;

VI-convocagao para depoimento judicial ou policial, em data e hordrio coincidente com a solenidade
Colagdo de Grau;

VIl - convocacdo para participar de eleicdes em entidades oficiais, em data e horario coincidente
com a solenidade de Colagdo de Grau;

VIII - outros direitos outorgados por lei.

§ 192 AOutorga de Grau em gabinete serd procedida pelo Reitor ou pelo Diretor Geral, por delegacao,
na presenca do coordenador de curso, ou representante por ele indicado.

§ 22 A Outorga de Grau em gabinete, por webconferéncia, serd procedida pelo Reitor ou pelo
Diretor Geral, por delegacdo, na presenca do coordenador de curso, ou representante por ele
indicado, e do coordenador de eventos.

§ 32 Ficam dispensados a execuc¢ao do hino nacional, discursos e demais homenagens. Os demais
atos protocolares contidos no Anexo |, desta Portaria, devem ser seguidos.

§ 4° A Outorga de Grau em Gabinete, realizada por webconferéncia, devera ser gravada e o arquivo
disponibilizado no sitio do Ifac.

§ 5° A solenidade devera ser registrada em ata exclusiva.

Art. 11 A presente Portaria ndo revoga a Ordem de Servigo n2 05, de 26 de margo de 2020, que
dispde sobre a Colacdo de Grau dos cursos de graduacao do Instituto Federal de Educacgao - Ifac, e
entrara em vigor na data de sua publicagao.

Art. 12 Os casos omissos serao resolvidos pela Pro-Reitoria de Ensino ou pela Diretoria Sistémica
de Comunicac¢ao conforme competéncias institucionais.

Art. 13 Esta Portaria Normativa entra em vigor na data de sua publicagao.

(Original assinado)
ROSANA CAVALCANTE DOS SANTOS
REITORA

ANEXO | - ORIENTACOES E PROCEDIMENTOS PARA PLANEJAMENTO DA SOLENIDADE DE
COLAGCAO DE GRAU E CERTIFICACAO VIRTUAL DOS CURSOS DO IFAC

DO PLANEJAMENTO

O protocolo das solenidades de colagdo de grau e certificagdes do Instituto Federal de Educacao,
Ciéncia e Tecnologia do Acre — Ifac deverao seguir a Ordem de Servico 05, de 26 de margo de 2020,
gue estabelece normas sobre as solenidades de colagdo de grau e certificagdes do Instituto Federal
de Educacao, Ciéncia e Tecnologia do Acre — Ifac, com base no Decreto n? 70.274, de 9 de margo
de 1972, e no Guia de Eventos, Cerimonial e Protocolo da Rede Federal de Educac¢do Profissional,
Cientifica e Tecnoldgica, 22 edi¢do/2017.

I. Compete a Diretoria Sistémica de Comunica¢do (DSCOM) a organizacao do evento e da execucdo
do cerimonial de cola¢ao de grau online do Ifac, com apoio da Comissdao Permanente de Eventos e
Comunicacao de cada campus;
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II. A Comissdao Permanente de Eventos e Comunicac¢do, de cada campi, devera enviar o formulario
com todas as informacgdes necessarias para a construcdo da ordem do dia da solenidade, além do
endereco, nome completo e endereco eletronico (e-mail) de cada concluinte;

lll. A sala da videoconferéncia da sessdo de Outorga de Grau sera composta pelo (a) reitor (a)
ou seu representante legal, pelo diretor (a) do campus ou seu representante legal, concluintes,
paraninfos, coordenador do curso, patrono e/ou professores homenageados (se houver), o mestre
de cerimbnias, um representante da DSCOM, além dos intérpretes de Libras.

IV. A sala de convidados sera composta por familiares, amigos e representante da Tl do campus;

V. Aos concluintes que ndo tiverem acesso a Internet, a Direcdo Geral de cada campus deverd
providenciar espaco adequado e recursos humanos, para que as normas de biossegurancga sejam
cumpridas;

VI. O suporte tecnoldgico, para a realizacdo da solenidade, sera de responsabilidade da Tl de
cada campus e, a Comissao Permanente de Apoio aos Eventos e Comunicac¢do devera solicitar com,
pelo menos 72 (setenta e duas) horas de antecedéncia, via GLPI. O cerimonial da solenidade sera
executado pela DSCOM;

VII. A solenidade de colagao de grau dos cursos do Ifac serd realizada através do Google Meet. A
cerimoOnia sera gravada, editada e, posteriormente, publicada no site e canal do Ifac no YouTube;
VIII. O link da webconferéncia da solenidade de colagdo de grau serd gerado pelo Gabinete da
Reitoria e enviado aos participantes, no minimo, com 48 (quarenta e oito) horas de antecedéncia
do inicio da sessao solene;

IX. A DSCOM serd responsavel pela criagdo do layout/arte do convite da solenidade e o Gabinete da
Reitoria o enviara, por e-mail, aos concluintes;

X. A Comissdo e/ou equipe de Eventos e Comunicac¢do de cada campus devera realizar uma reunido
prévia, via webconferéncia, com todos os concluintes a fim de compartilhar as devidas orientagdes
e instrucdes para o bom andamento da ceriménia. A DSCOM participara dessa ac¢ao.

XI. E papel da Comissdo Permanente de Apoio aos Eventos e Comunica¢do dos campi identificar
a necessidade da presenca do intérprete da Lingua Brasileira de Sinais (quando houver formando
com deficiéncia auditiva) e, informar a Direcdo Geral do campus e aos demais setores envolvidos
na organizacado da cerimoénia de colacdo de grau virtual. (Em atendimento as Leis n2. 10.098, de 19
de dezembro de 2000 e n9. 12.319, de 12 de setembro de 2010);

XIl. A DSCOM promovera reuniao virtual com os membros da mesa diretiva de cada solenidade;
XIll. Os (as) estudantes deverdo estar on-line, no minimo, 30 (trinta) minutos antes do horario
de inicio da cerimoénia para fins de conferéncia da presenca, que sera realizada pelo Mestre de
Cerimonias.

DOS ATOS PROTOCOLARES DA CERIMONIA

I. O cerimonial de Colacao de Grau, realizada de forma remota, com suporte de web conferéncia,
contemplara os seguintes atos protocolares:

a) Saudacdo aos presentes realizada pelo Mestre de cerimoénias; Certificacdo e orientacdo para que
todos os microfones estejam desligados.

b) Abertura da sessdo pelo (a) Reitor ou seu representante legal;

¢) Hino Nacional;

d) Chamada nominal dos concluintes por curso - na abertura;

e) Juramento, realizado pelo (a) estudante concluinte nomeado(a) pelos(as) demais colegas;

f) Outorga de grau pelo Reitor ou seu representante legal;

g) Mencdo de que a ata devera ser assinada eletronicamente pelos concluintes por meio do SEI!;
h) Discurso do orador;

i) Discurso do Paraninfo;

j) Discurso do coordenador (a) do curso;
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k) Fala do (a) Diretor (a) Geral do campus ou seu representante legal;

[) Fala do Reitor ou seu representante legal;

m) Encerramento pelo Reitor ou seu representante legal.

II. O uso da beca ndo é obrigatdrio. No entanto, os participantes da sala da videoconferéncia da
sessdao de Outorga de Grau virtual deverdo usar traje social. Caso opte, o (a) Reitor (a) podera
utilizar as vestes talares;

lll. Todos os participantes deverdo estar com a imagem de video ativa e o microfone desativado,
exceto o juramentista e a turma, no momento do juramento, e o orador da turma, no momento do
discurso, conforme orientacdo do cerimonial;

IV. O aluno que ndo estiver online na chamada nominal, que serd realizada pelo mestre de cerimonia,
serd considerado ausente da cerimOnia e seu nome nao constara na Ata de Colacao de Grau. Nesse
caso, desde que atenda ao estabelecido no Art. 10 desta Portaria, podera requerer a Outorga de
Grau em Gabinete.

V. O formando que tiver problema de conexado de internet e, sair da cerimonia, devera reconectar-
se a sala assim que possivel. Caso o sinal fique off-line no momento do juramento, o formando
devera comunicar a equipe de apoio da solenidade por meio do telefone e/ou WhatsApp e relatar
o problema.

VI. O cerimonial das solenidades para os cursos técnicos devera seguir os mesmos atos protocolares;
VII. Os (as) concluintes que participarem da solenidade por webconferéncia deverao,
obrigatoriamente, assinar a Ata da Colagao de Grau;

VIII. O link para a assinatura da Ata Eletrénica de Colagcdao de Grau sera disponibilizada, via Sistema
Eletronico de Informacdao — SEI, logo apds a realizagdo da cerimdnia. Os formandos terdo 48
(quarenta e oito) horas para assinatura da Ata;

IX. Ao final da cerim6nia de colacao de grau virtual sera realizado um print screen, com todos
os participantes da solenidade, para fins de registro institucional. O mestre de cerimdnia fara a
conducao deste ato final e o responsavel pela gravagao fara o print screen;

DO PERIODO DAS SOLENIDADES VIRTUAIS

I. Os periodos definidos para as ceriménias de Colagao de Grau virtual e de Certificacdo Técnica
serdo previamente estabelecidos nos calenddrios de formaturas, aprovado pela Reitoria do
Ifac e Direcao-Geral dos campi e encaminhados para conhecimento da Diretoria Sistémica de
Comunicagao - DSCOM para dar publicidade;

II. O hordrio da solenidade sera previamente acordo levando em considera¢do a logistica para
realizacao da solenidade virtual e o horario de pico na utilizacdo da internet.

ANEXO Il - FORMULARIO DE INSCRICAO PARA COLACAO DE GRAU VIRTUAL

O Requerente: , Matricula ,
Endereco: ,N°:

Apto: , Bairro: Cidade: Telefones  para
contato.: Emil: ,
regularmente matriculado no curso de , solicito a minha inscricao
para colacdo de grau da turma que ird colar grau em / / . Declaro estar ciente de

gue a aprovacao deste requerimento esta vinculada a integralizacdo da matriz curricular e demais
normativa de acordo com a legislacao vigente.
, de de 2020.

Assinatura do requerente
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ANEXO 11l - REQUERIMENTO DE COLACAO DE GRAU/CONCLUSAO DE CURSO ESPECIAL
(ANTECIPADA)

Eu, , matricula n? RG n@
SSP/__, CPF n® , residente e domiciliado a

, telefone , venho requerer colacdo de grau

especial (antecipada), no Curso , tendo em vista os

motivos expostos e devidamente comprovados abaixo.
JUSTIFICATIVA:

Anexar ao requerimento a comprovagao conforme o caso:

e Aprovacdaoem concurso publico (devidamente homologado e concluido — Edital comprobatério);
e Viagem ao exterior em razao de estudo;

e Mudanca de residéncia para outro Estado ou pais;

Outros Motivos:

e Posse em cargos publicos e/ou privados que exijam apresentacao do referido certificado (termo
de posse);

e Contratacdo por empresa publica ou privada; (comprovante do empregador);

e Aprovagdao em curso de pos-graduacao; (lista de classificacdo);

e Transferéncia de militares, esposas e filhos de militares (ato de transferéncia);

e Problemas de saude, comprovado com atestado médico;

e Qutros motivos devidamente comprovados e analisados pela Coordenacgao do Curso e Direcao
de Ensino.

DECLARO que assumo total responsabilidade sobre as informagdes contidas neste documento.
Por ser a expressao da verdade, dato e assino, estando ciente de que no caso de inveracidade
comprovada, estarei sujeito as penalidades cabiveis.

Nestes Termos

Peco Deferimento

Municipio - Acre, de de

Assinatura do requerente/Responsavel
PORTARIA REITORIA/IFAC N2 909 DE 21 DE AGOSTO DE 2020

A Reitora pro tempore do Instituto Federal de Educacgao, Ciéncia e Tecnologia do Acre, no uso de
suas atribuicdes legais, conferidas pelo artigo 12 da Lei 11.892, de 29/12/2008, designada pela
Portaria n2 385, de 14 de abril de 2020, publicada no DOU n2 72, sec¢do 2, pagina 19, de 14/04/2020,
resolve:

Art. 12 DESIGNAR os servidores abaixo relacionados para compor o Nucleo Docente Estruturante
- NDE do Curso Superior de Bacharelado em Zootecnia do Campus Sena Madureira, do Instituto
Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Acre.

SIAPE SERVIDOR FUNCAO
1982887 ADRIANO MELO DE QUEIROZ Presidente
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